
    บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สำนักปลัด   องคการบริหารสวนตำบลกระแชง                
ที่     อย 73901/    วันที ่        ตุลาคม  2563    
เรื่อง  ขอความรวมมือพนกังานบุคลากรทางการศึกษาและพนักงานจางปฏิบตัิตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
องคการบริหารสวนตำบลกระแชง  

 
เรียน    พนักงานสวนตำบลกระแชง ทุกทาน 
 

เรื่องเดิม         
  ตามที่องคการบริหารสวนตำบลกระแชง ไดกำหนดแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตาม
ผลการใชพลังงานองคการบริหารสวนตำบลกระแชงขึ้น  เน่ืองจากตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  20  มีนาคม 
2555   ซึ่งมีมติใหหนวยงานภาครัฐลด การใชพลังงานลง 10 % โดยใหสำนักงานนโยบายและแผนพลังงาน
จัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผลผาน www.e-report-energy.go.th  และสำนักงานคณะกรรมการ
พัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) กำหนดใหระบบ “มาตรการประหยัดพลังงาน”  เปนตัวช้ีวัดประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการ เริ่มต้ังแตปงบประมาณ พ.ศ. 2555 เปนตนไป น้ัน 
  องคการบริหารสวนตำบลกระแชง  ในฐานะเปนหนวยงานราชการ  ตระหนัก  และให
ความสำคัญกับการดำเนินการตามนโยบายดังกลาวของรัฐบาล  เพ่ือใหสามารถลดใชพลังงานอยางมี
ประสิทธิภาพไดอยางเปนรูปธรรม  ตอเน่ือง  สอดคลองกับสภาพปจจุบันขององคการบริหารสวนตำบล
กระแชงและสถานการณดานพลังงานของประเทศ  จึงไดจัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการ
ใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลกระแชงขึ้น  เพ่ือใชเปนกรอบแนวทางในการดำเนินการตอไป  

 

ขอเท็จจรงิ  
ดังน้ัน เพ่ือใหแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานและติดตามผลการใชพลังงานองคการบริหารสวน

ตำบลกระแชงดังกลาวบรรลุวัตถุประสงคจึงขอความรวมมือพนักงานสวนตำบลทุกทาน เขารวมปฏิบัติกิจกรรม
ตามแผนดังกลาว   ตามรายละเอียดตามที่แนบมาพรอมน้ี 

 

ขอพิจารณา 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 

 
 

  
(นายฉลอม  จติประสพ) 

นายกองคการบริหารสวนตำบลกระแชง 
 

  

http://www.e-report-energy.go.th/


   
 

 

                                        
 
 

     

องค์การบริหารส่วนตําบลกระแชง 

         อาํเภอบางไทร  จังหวดัพระนครศรีอยุธยา 
 
 

คณะทํางานลดใช้พลงังาน  

ขององค์การบริหารส่วนตําบลกระแชง 

 



คำนำ 
 
  ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐  มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๕๕  ใหหนวยงานราชการดำเนิน
มาตรการลดใชพลังงานลงใหไดอยางนอย ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕63) เพ่ือลดการ
นำเขาน้ำมันจากตางประเทศ 

  องคการบริหารสวนตำบลกระแชง  ไดตระหนักถึงความสำคัญเห็นควรใหกำหนดแผนปฏิบัติ
การ  มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานขึ้น  เพ่ือเปนแนวทางในการประหยัด
พลังงานของสำนักงานใหเปนไปในทิศทางเดียวกัน 

  ทั้งน้ี  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใชพลังงานเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงาน
ใหบรรลุวัตถุประสงคที่กำหนดไวและบังเกิดผลเปนรูปธรรม  ซึ่งการที่ใหสัมฤทธ์ิผลย่ิงขึ้นน้ัน ตองอาศัยความ
รวมมือจากผูบริหาร  ขาราชการ  พนักงานจางและบุคลากรที่ปฏิบัติงานในสำนักงานขององคการบริหารสวน
ตำบลกระแชงทุกทาน  เพ่ือลดการใชพลังงานของสำนักงานใหเปนไปตามเปาหมายที่กำหนดไว 
 
 

   คณะทำงานลดใชพลังงาน ขององคการบริหารสวนตำบลกระแชง 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



โครงการลดการใชพลังงาน 
องคการบริหารสวนตำบลกระแชง 

 

 

ท่ีมาและเหตุผลความจำเปน 
   

  ตามที่มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  ๒๐  มีนาคม  ๒๕๕๕  ใหหนวยงานราชการดำเนิน
มาตรการลดใชพลังงานลงใหไดอยางนอย ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕๕๔) เพ่ือลดการ
นำเขาน้ำมันจากตางประเทศ 
  องคการบริหารสวนตำบลกระแชง  ไดตระหนักถึงความสำคัญของปญหาที่เกิดขึ้นดังกลาว  
และอันเปนเหตุใหงบประมาณรายจายของสำนักงานเพ่ิมขึ้น  อีกทั้งยังเปนภาระตองบประมาณของ
ประเทศชาติดวย  ดังน้ัน องคการบริหารสวนตำบลกระแชง จึงไดกำหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจน
การติดตามประเมินผลการดำเนินงาน  เพ่ือใหบรรลุตามเปาหมายของการลดปริมาณการใชพลังงาน
นอกจากน้ียังตองอาศัยความรวมมือรวมใจของบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลกระแชง เพ่ือลดการ
ใชพลังงานใหเปนไปตามเปาหมายที่กำหนดและใหมีประสิทธิภาพเพ่ิมมากขึ้น 
  ในการน้ี  องคการบริหารสวนตำบลกระแชง  จึงไดจัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานเพ่ือ
ใชเปนแนวทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใชพลังงานของสำนักงานใหเกิดผลอยางมีประสิทธิภาพ 

วัตถุประสงค 
 

   ๑. เพ่ือใหการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลกระแชงเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
และมีเปาหมายลดลง ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕๕8) 
   ๒. เพ่ือสงเสริมการมีสวนรวมและตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงานของ
บุคลากรทุกระดับ 
   ๓. เพ่ือใหเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใชพลังงานใหเปนผูรูคุณคา ใชอยางคุมคาและ
เกิดประโยชนสูงสุด 

เปาหมาย 

  องคการบริหารสวนตำบลกระแชง   ลดใชพลังงานอยางนอย ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน          
ป พ.ศ. ๒๕63) 

กลยทุธในการดำเนินงาน 

  เพ่ือใหการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบล
กระแชง บรรลุตามเปาหมายที่กำหนดไว  จึงไดกำหนดกลยุทธในการดำเนินงาน ไวดังน้ี 
 

กลยุทธที่  ๑  การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลกระแชง 
       มาตรการ ๑.  องคการบริหารสวนตำบลกระแชง จัดต้ังคณะทำงานเพ่ือ   
         จัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
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   ๒.  กำหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟาและน้ำมันเช้ือเพลิง 
        และอ่ืนๆ ที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
   ๓.  ใหผูรับผิดชอบตัวช้ีวัดจัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพตามแนวทาง 
   ๔.  การประเมินผล 

กลยุทธที่  ๒  การสรางจิตสำนึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน 
       มาตรการ ประชาสัมพันธ  รณรงค  เผยแพรดำเนินงานในการประหยัดพลังงานใหทราบทั่วกัน 
   อยางตอเน่ือง 
กลยุทธที่  ๓  การติดตามประเมินผลการดำเนนิงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหาร 
                สวนตำบลกระแชง 
       มาตรการ ๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตำบลและหัวหนาสวนราชการควบคุมกำกับ 
       ดูแลการปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานภายในหนวยงาน 
       ๑.๑  ใหบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลกระแชง ปฏิบัติตาม 
                                          แผนการดำเนินงานของสำนักงานอยางเครงครัด 
       ๑.๒  พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุด 
       ๑.๓  ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในสำนักงานสงเสริม 
              การปกครองทองถิ่นจังหวัดนราธิวาส มีหนาที่ตรวจสอบ กำชับ สั่งการ 
     ผูปฏิบัติงานในสำนักงานใหปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครัด 

      มาตรการ ๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล 
    2.1 รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการเมื่อสิ้นปงบประมาณ ให
ผูบริหารทราบ 

ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

  การดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานของ   องคการบริหารสวนตำบลกระแชง  มี
ประสิทธิภาพโดยมีเปาหมายลดลง ๑๐% (เมื่อเทียบปริมาณการใชพลังงาน จากปที่ผานมา) 
 

แผนปฏิบัติการลดใชพลังงานองคการบริหารสวนตำบลกระแชง 

กลยทุธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัต ิ ผูรับผิดชอบ 
กลยุทธท่ี ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตำบลกระแชง 

มาตรการ 

๑. ใหองคการบริหารสวนตำบลกระแชง จัดต้ัง  คณะทำงานเพื่อดำเนินการ
จัดทำแผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี 
      -  จัดต้ังคณะทำงานลดใชพลังงานของสำนักงาน   
๒. กำหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟา น้ำมัน
เชื้อเพลิง และอ่ืนๆที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
      

 
- สำนักงานปลัด  

 
 

 

- สำนักงานปลัด 
 



2.1. การประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 

1.1 ขับขี่รถยนตใหเปนไปตามกฎหมายคือความเร็วไมเกิน 90 
กม./ชม. เน่ืองจากการเปลี่ยนความเร็วจาก 110 กม./ชม. เปน 90 กม./ชม. 
สามารถประหยัดน้ำมันไดรอยละ 25 

1.2 ไมควรติดเครื่องขณะจอดคอย ดับเครื่องยนตทุกครั้งหากจอด
รถเปนเวลานาน 

1.3 ดูแลเครื่องยนตใหอยูในสภาพที่ดี โดยดูแลตรวจเช็คระบบ
ตางๆ ของรถยนตตามกำหนดวิธีการที่ระบุไวในคูมือประจำรถยนต 

1.4 มีการควบคุมการใชรถยนตโดยการจัดทำบันทึกการใช
ยานพาหนะประจำรถยนตทุกคันการใชรถยนตตองจัดทำใบอนุญาตการใช
รถยนตจากผูบังคับบัญชา 

1.5 กำหนดเสนทางและวางแผนการเดินทางกอนทุกครั้ง และ
การใชรถยนตไปในเสนทางเดียวกันใหไปพรอมกัน และควรใหคนขับรถศึกษา
เสนทางกอนเดินทางทุกครั้งเพ่ือเลือกใชเสนทางที่ใกลที่สุดหรือใชเวลานอยที่สุด 

2.2 มามาตราการประหยัดไฟฟา 

2.1 ตรวจตราดูแล ปดสวิตซไฟฟาทุกดวงเมื่อพนักงานคนสุดทาย
ออกจากสำนักงาน 

2.2 ปดสวิตซหลอดไฟฟาบางดวงที่ไมใชงานเชน ในเวลาชวงพัก
กลางวัน 

2.3 ควรปรับอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศไวที่ 25 องศา
เซลเซียส 

2.4 ปองกันความรอนเขาสูอาคารโดยปดมาน มูลี่ ติดกันสาด 
หรือเลื่อนตูมาติดผนังในดานที่ไมตองการแสงสวาง 

2.5 ตรวจบำรุงเครื่องปรับอากาศอยางสม่ำเสมอ โดยทำความ
สะอาดแผนกรองอากาศทุกเดือน และลางทำความสะอาดชุดระบายความรอน
ทุก 6 เดือน 

2.6 ปดเครื่องถายเอกสารเมื่อหมดเวลาทำงานในแตละวันและใน
วันหยุดราชการ 

2.7 ปดเครื่องใชไฟฟาทุกชนิดหลังเลิกงาน 

๒.๓ การใชอุปกรณสำนักงาน 
3.1 การแกไขเอกสาร ควรแกไขบนจอคอมพิวเตอร และ

ตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอยกอนทำการพิมพ เพ่ือประหยัดการใช
กระดาษ 

3.2 การเช่ือมตอเครื่องพิมพรวมกันจะชวยประหยัดคาใชจายใน
การจัดซื้อเครื่องพิมพได 

3.3 ปดเครื่องถายเอกสาร เมื่อหมดเวลาทำงานในแตละวันและ
ในวันหยุดราชการ 

 

-ทุกสวนราชการ 

 
  

 



                               
     - ผูเขียน/ผูเสนอโครงการ                                            - ผูตรวจโครงการ 

   (ลงช่ือ)........... .........................................                       (ลงช่ือ)............... ....................................         
            (นางวิลาวรรณ    เสนดี)                                          (นายสืบพงศ  ดอนมุงคุณ)     
                นักทรัพยากรบุคคล                                                 หัวหนาสำนักปลัด         
       
- ผูเห็นชอบโครงการ      - ผูอนุมัติโครงการ 

(ลงช่ือ)...............................................   (ลงช่ือ)............. ................................ 

         (นายการุณ  พิริยายน)             (นายฉลอม  จิตประสพ) 

กลยทุธ  /  มาตรการและแนวทางปฏบิัต ิ ผูรับผิดชอบ 
 

3.4 การแจงเวียนหนังสือในสำนักงาน ควรใชเอกสารฉบับ
เดียวกันใหอานแลวสงตอแทนที่จะ ถายเอกสารหลาย ๆ ชุด หรือใชกระดาษที่ใช
แลวดานเดียวมาถายเอกสาร  

๓. ใหผูรับผิดชอบตัวชี้วัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพใหเปนไปตามแนว
ทางการประเมินที่กำหนด 
คือ ขอมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟา/น้ำมันครบถวนและมี
กระบวนการจัดเก็บรวบรวมขอมูลที่นาเช่ือถือ 

-ทุกสวนราชการ 
 

 
 
- สำนักงานปลัด , กองคลัง 

 
 

กลยุทธท่ี ๒ การสรางจิตสำนึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน 

มาตรการ 
๑. ประชาสัมพันธ รณรงค เผยแพรเปาหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน 
ที่ชัดเจนใหทราบโดยทั่วกัน 

 

-ทุกสวนราชการ 

กลยุทธท่ี ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบติัการลดใชพลังงานของสำนกังานฯ 

๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตำบลและหัวหนาสวนการบริหารควบคุม 
กำกับดูแลการปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานภายในหนวยงาน 

     ๑.๑ ใหบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลกระแชง ปฏิบัติตาม
แผนการดำเนินงานของสำนักงานอยางเครงครัด 
     ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือใหเกิด
ประโยชนสูงสุด 
     ๑.๓ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในองคการบริหาร
สวนตำบลกระแชง ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครัด 
๒. จัดทำรายงานผลการติดตามประเมินผล 
      ๒.๑  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการเมื่อสิ้นปงบ 
 ประมาณ 

 

 
-ทุกสวนราชการ 

 
 
 
 
 

-สำนักงานปลัด 

 

            นายกองคการบริหารสวนตำบล

 
 

ปลัดองคการบริหารสวนตำบลกระแชง 
 

http://www.e-report.go.th/

